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Herramientas Utiles para la administracién del negocio Just

Negocio: Mis Encuentros

1) ;Como cargar los Encuentros de Bienestar?
Negocio > Mis Encuentros > Nuevo Encuentro

2) ¢Qué tipos de Encuentro de Bienestar puedo Agendar?
Podras agendar 2 (dos) tipos de Encuentros de Bienestar: Presencial (Debido a la situacion de

publico conocimiento, por el momento, no se encuentra disponible para la carga) y Virtual.

3) ¢Qué se debe tener en cuenta al momento de agendar un Encuentro de Bienestar?

Para una registracion exitosa (EDB Virtual y Presencial) deberas tener en cuenta lo siguiente:
o Elfechado debe ser cargado como minimo el dia anterior a la realizacion del mismo, es decir 24hs. antes.
e El horario para la realizacion de fechados/encuentros se encuentra comprendido entre las 08.30hs a

22.30hs
e Esfundamental la carga de ambos numeros de teléfono (Numero fijo + movil alternativo) a los efectos de

lograr que el contacto del Call Center sea exitoso.

Nuevo Encuentro

EDB PRESENCIAL EDB VIRTUAL

Buscar Mis encuentros

FECHA HASTA:

FECHA DESDE

21/01/2021 03/02/2021

BUSCAR ENCUENTROS
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EDB VIRTUAL

El EDB debe ser cargado como minimo el dia anterior a la realizacion del mismo, es decir 24hs. antes.

Recomendamos la utilizacion de Zoom o Facebook para realizar sus reuniones.
No deben configurar la reunion con contrasefia.

Deben colocar el link de la reunion programada en Zoom o en Facebook en el campo “Link de
Video Conferencia”.

Por favor, detallarlo con el siguiente formato:
o ZOOM : https://zoom.us/j/56546556
o FACEBOOK: https://fb.me/e/2gNSRvcl9

Si no utilizan Zoom o Facebook, las otras aplicaciones que seran validas para tus reuniones son:
WhatsApp, Instagram, skype, etc.

Crear nuevo EDB Virtual

gj. http://zoom/tezxj

ej. slkjfslkjslk Seleccione un tema v

Seleccione la /el
Anfitriona/én del
Encuentro (debe
estar previamente
registrado como
Cliente).

Teléfono alternativo

011-1540733831

Dentro de Materiales para Mi Negocio, contas con un Asesor con todos los materiales que necesitas para
llevar a cabo un EDBYV exitoso.


https://zoom.us/j/56546556
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En todas las categorias

Asesor Administrativo Online Materiales para Encuentro de
Bienestar Virtual (EDBV)

EDB PRESENCIAL

El EDB debe ser cargado como minimo el dia anterior a la realizacion del mismo, es decir 24hs. antes.
Completar todos los campos obligatorios, estan sefialados con (*)

Agendar un EDB

ANFITRION

FIDANZA CARLOS

FECHA HORA
11/03/2021 08 ~ 30 W
DIRECCION PROVINCIA

FONDO DE LA LEGUA 60 BUENOS AIRES ~
LOCALIDAD CODIGO POSTAL

SAN ISIDRO w 1642 W
Teléfono Teléfono alternativo
CODIGOD NUMERO CoDIGO NUMERO

011 1531252426 11 1540733931
EMAIL

CARLOS1@GMAIL.COM
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4) ;Como revisar los Encuentros ya cargados en sistema?
Negocio > Mis Encuentros

Buscar Mis encuentros

FECHA DESDE

21/01/2021

FECHA HASTA

03/02/2021
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BUSCAR ENCUENTROS

Al presionar “Buscar’, la siguiente pantalla arrojara un listado con los resultados de la busqueda.

Donde podras, bajar la informacion a Excel, imprimir o volver a la pantalla anterior

Mis encuentros

Resultado de la busqueda

EDB:

D
Anfitrion/a
Fecha
Hora
Estado

Confirmado

EDB:
D

Anfitrion/a

Fecha
Hora
Estado

Confirmado

Presencial

983440

FIDANZA CARLOS
11/03/2021

08:30
AGENDADO/FECHADO
NO

Virtual
983441

GRACI Y SUSINI
AGUSTINA

13/03/2021

08:30
AGENDADOQ/FECHADO
NO

IMPRIMIR RESULTADOS
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Presionando los tres puntos que se encuentran en el borde superior derecho (ver recuadro rojo). Podras:

Mis encuentros

Resultado de la busqueda

EDB:

D
Anfitrion/a
Fecha
Hora
Estado

Confirmado

EDB:
D

Anfitrion/a

Fecha
Hora
Estado

Confirmado

Presencial

983440

FIDANZA CARLOS
11/03/2021

08:30
AGENDADO/FECHADO
NO

Virtual
983441

GRACI Y SUSINI
AGUSTINA

13/03/2021

08:30
AGENDADOQ/FECHADO
NO
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Consultar EdB X

Modificar EdB

Eliminar EdB

VOLVER BAJAR A EXCEL IMPRIMIR RESULTADOS

Consultar EdB: Podras consultar los datos cargados inicialmente.

Modificar EdB: Podras modificar los datos cargados inicialmente excepto que el fechado sea del dia o se
encuentre confirmado por el Call Center.

Eliminar EdB: Podras eliminar el registro, salvo que el fechado sea del dia o se encuentre confirmado por
el Call Center.

Compartir: Podras compartir con tu anfitriona/én el EDB e invitados la invitacion al Encuentro.



