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Herramientas Utiles para la administracién del negocio Just

Negocio: Mis Contactos

1) ;Como cargar los Contactos?
Negocio > Mis Contactos

;Qué tipo de Contacto puedo crear?
Podras crear 5 (cinco) tipos de Contactos: Anfitriona/on, Asistente, Cliente, Contacto, Todos (incluye

todas las categorias).

Mis Contactos

Todos v

‘ CREAR CONTACTO ‘

CARGA DE CONTACTOS

e Se deben completar los datos personales del Contacto (Nombre y Apellido) y hacer clic en CREAR
CONTACTO, donde aparecera la ficha de datos personales con todos los campos a completar.

e Sedeberan completar los campos obligatorios (*) para poder guardar al nuevo contacto. Sugerimos
completar todos los datos para poder optimizar las alertas que el nuevo sistema ofrece.

Para comprobar si la carga esta correctamente hecha, volver a Negocio > Mis Contactos
Completar la Pantalla y presionar el boton BUSCAR.



